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CORPORATIVA

EMENTA DE CURSO

1. Nome do curso: Comunicacdo Eficaz para Apresentacfes, Reunifes e
Eventos.

2. Carga Horéria: 8 horas/aula.

3. Objetivo Geral:
Atualizar servidores pablicos em conhecimentos voltados a Comunicagéo eficaz através
de Ferramentas de impacto, visando um melhor desempenho em Apresentacdes de
trabalhos e em Eventos nas Instituicdes Publicas, quer seja On-line ou presencial.

4. Conteudo Programatico:

1. Interagdo com a Plataforma:

Alinhando a Comunicacdo entre Alunos e Instrutor

2. Fatores psicofisiologicos que prejudicam a Comunicacéo Eficaz:
2.1 Mental
2.2 Fisicos

3. Passo a passo para preparar uma Boa Apresentacao:

3.1 Planejar sua a Apresentacao
3.2 Desperte a Motivagdo

3.3 Dominio do Assunto

3.4 Materiais didaticos

3.5 Dominio das Tecnologias
3.6 Treinamento

3.7 Marketing Pessoal

Metodologia:

Metodologia de Ensino: As aulas serdo baseadas em exposi¢des dialogadas e préatica
no ambiente . O curso sera realizado com uso da ferramenta Microsoft Teams, uma
plataforma unificada de comunicacdo e colaboracdo que combina bate-papo,
videoconferéncias, armazenamento de arquivos. O tutor e alunos estardo no mesmo
horario na plataforma. O aluno tera acesso a apostila, slides e exercicios através da

plataforma, bem como por e-mail.
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Seré criado também um grupo no WhatsApp temporario como canal alternativo
de comunicagao.

O curso tera um total de 20 (vinte) horas/aula.

Metodologia de Avaliacdo de Aprendizagem: Ao término do curso, 0s alunos serdo
avaliados na propria ferramenta Microsoft Teams por meio de prova online com 10
(dez) questbes, sendo 01 (um) ponto por questdo, cuja nota minima para aprovacao do
curso é 7,0 (sete) pontos. A primeira prova estara disponivel no 1° dia util
imediatamente posterior ao fim do curso. A segunda prova (opcional e de recuperacéo
de nota) estara disponivel no 2° dia util imediatamente posterior ao fim do curso. A
frequéncia ser4 feita no horario da aula ao vivo por meio de recursos

da ferramenta Microsoft Teams, o aluno precisa ter 80% de frequéncia.
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*Site https://teams.microsoft.com/

*Site https://forms.office.com/
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Observacdes: Importante frisar bem aos participantes que deverdo ter Cameras
instaladas em seu computador, ou ligar a Camera frontal de seus celulares para que se

tenha um melhor aproveitamento no processo de ensino e aprendizagem.
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